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АДМИНИСТРАЦИЯ

ДАЛЬНЕРЕЧЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

ПРИМОРСКОГО КРАЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
       15.02.2021г.
                         г. Дальнереченск                                № 133-па
Об утверждении Положения о правовом отделе администрации 

Дальнереченского городского округа
В соответствии с Федеральным Законом Российской Федерации от 06 октября 2003 года № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», законодательными актами Приморского края, Уставом Дальнереченского городского округа, администрация Дальнереченского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о правовом отделе администрации Дальнереченского городского округа (прилагается).
2. Постановление администрации Дальнереченского городского округа «Об утверждении Положения о правовом отделе администрации Дальнереченского городского округа» от 22.05.2013г. № 508  считать утратившим силу.
3. Отделу муниципальной службы, кадров и делопроизводства администрации Дальнереченского городского округа обнародовать и разместить настоящее постановление на официальном сайте Дальнереченского городского округа.
Глава Дальнереченского 
городского округа                                                                                      С.В. Старков                                                                                                   

УТВЕРЖДЕНО
                                                                              постановлением администрации 

                                                                              Дальнереченского городского округа 

от _15.02.2021г. № 133-па_____

ПОЛОЖЕНИЕ
о правовом отделе администрации Дальнереченского городского округа
1. Общие положения
1.1. Положение о правовом отделе администрации Дальнереченского городского округа (далее – Положение) определяет порядок работы и компетенцию правового отдела администрации Дальнереченского городского округа (далее – правовой отдел).
1.2. Правовой отдел, является структурным подразделением администрации Дальнереченского городского округа, который создается и упраздняется постановлением администрации Дальнереченского городского округа. 
1.3. Правовой отдел не является юридическим лицом и подчиняется непосредственно главе Дальнереченского городского округа. Вмешательство в текущую деятельность правового отдела иных работников отделов администрации Дальнереченского городского округа и подведомственных учреждений не допускается.
1.4. В своей деятельности правовой отдел руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, Приморского края, уставом Дальнереченского городского округа, решениями Думы Дальнереченского городского округа, постановлениями и распоряжениями главы Дальнереченского городского округа, постановлениями и распоряжениями администрации Дальнереченского городского округа, Положением о правовом отделе администрации Дальнереченского городского округа. 

2. Основные задачи правового отдела
2.1. Правовое обеспечение деятельности администрации Дальнереченского городского округа;
2.2. Защита прав и законных интересов администрации Дальнереченского городского округа;

2.3. Оказание консультативной помощи структурным подразделениям администрации Дальнереченского городского округа и подведомственным ей организациям по реализации их полномочий и функций;

2.4. Улучшение качества проектов муниципальных правовых актов и проектов муниципальных нормативных правовых актов.

2.5. Информационно-аналитическое обеспечение деятельности главы Дальнереченского городского округа и администрации Дальнереченского городского округа по вопросам, отнесенным к ведению отдела.
3. Функции отдела
3.1. Оказание консультативной помощи начальникам отделов, руководителям муниципальных учреждений в разработке нормативно-правовой документации.
3.2. Проведение проверки на соответствие действующему законодательству и согласование проектов муниципальных правовых актов, проектов договоров и соглашений, заключаемых главой Дальнереченского городского округа;
3.3. Проведение антикоррупционной экспертизы проектов муниципальных нормативных правовых актов администрации Дальнереченского городского округа.

3.4. Оказание консультативной помощи в работе специалистам структурных подразделений администрации Дальнереченского городского округа и подведомственным учреждениям при осуществлении ими своих функций;
3.5. Осуществление в установленном порядке представление интересов главы Дальнереченского городского округа и администрации Дальнереченского городского округа в Арбитражных судах, судах общей юрисдикции, правоохранительных, административных и иных органах, организациях;
3.6. Подготовка со структурными подразделениями администрации Дальнереченского городского округа либо принятие участия в подготовке (анализ, правовая экспертиза) проектов муниципальных правовых актов и нормативных правовых актов;

3.7. Принятие участия в подготовке  решений по протестам и представлениям прокурора;

3.8. Ведение претензионной работы и непосредственной работы по подготовке и предъявлению исковых заявлений в интересах администрации Дальнереченского городского округа, в  суды общей юрисдикции, в Арбитражные суды, третейские суды;

3.9. Рассмотрение в соответствии с действующим законодательством обращения граждан и юридических лиц по вопросам, относящимся к компетенции правового отдела администрации.
4. Права и обязанности
4.1. Отдел для осуществления своих функций имеет право:
- Запрашивать и получать необходимые для работы правового отдела документы и материалы от руководителей структурных подразделений администрации, а также муниципальных учреждений;
- Согласовывать проекты постановлений и распоряжений главы Дальнереченского городского округа и администрации Дальнереченского городского округа в вопросах своей компетенции;
- Участвовать, в совещаниях и заседаниях администрации при рассмотрении вопросов, затрагивающих интересы и компетенцию отдела;
- Привлекать, с согласия соответствующего руководителя структурного подразделения или учреждения администрации Дальнереченского городского округа специалистов структурных подразделений и учреждений для подготовки документов правового характера, а также для выполнения поручений в соответствии с возложенными на правовой отдел функциями.

- Давать указания и заключения на нормативные правовые акты, иные документы, договора, соглашения, разработчику указанных документов.       

- Участвовать в работе совещаний и заседаний администрации Дальнереченского городского округа;
- По указанию главы Дальнереченского городского округа принимать участие в заседаниях комиссий;
- Вносить главе Дальнереченского городского округа предложения по соблюдению законности в деятельности администрации.
4.2. Обязанности отдела:
- В установленные сроки выполнять возложенные на него функции;
- Планировать свою деятельность;
- Составлять отчеты о проделанной работе.
5. Ответственность служащих отдела

5.1. Специалисты правового отдела несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него задачи функций.
6. Структура отдела
6.1. Правовой отдел возглавляет начальник правового отдела.
6.2. На должность начальника отдела назначается гражданин РФ в порядке, предусмотренном законом Приморского края «О муниципальной службе в Приморском крае».
6.3. Должностные обязанности начальника правового отдела и главных специалистов 1 разряда утверждаются распоряжением администрации Дальнереченского городского округа.

6.4. Начальник правового отдела осуществляет непосредственное руководство сотрудниками отдела, планирует работу правового отдела, обеспечивает  выполнение задач и функций, возложенных на правовой отдел, вносит главе Дальнереченского городского округа предложения:
- о поощрении сотрудников отдела:
- о применении к сотрудникам отдела мер дисциплинарного взыскания;
6.5. Все штатные сотрудники принимаются и увольняются распоряжением администрации Дальнереченского городского округа.
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