ПЛАН
работы отдела земельных отношений 

 администрации Дальнереченского городского округа

на  2016 год

	№№
	Основные мероприятия, решаемые вопросы


	Сроки исполнения
	Ответственные 
за подготовку

	1
	2
	3
	4

	I. Вопросы для рассмотрения на заседаниях Думы 

	1.1
	О внесении изменений в решение Думы Дальнереченского городского округа от 31.03.2015г. № 23 «О порядке определения размера арендной платы за земельные участки,  находящиеся в собственности Дальнереченского городского округа и предоставленные в аренду без торгов»
	По мере необходимости
	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.

	II. Вопросы для рассмотрения у главы администрации Дальнереченского городского округа, подготовка проектов постановлений, распоряжений администрации, касающихся деятельности отдела

	2.1
	Участие на  совещаниях аппарата администрации
	Еженедельно
	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.

	2.2
	Работа с обращениями, заявлениями граждан, юридических лиц, их рассмотрение и  подготовка ответов в установленные сроки.


	В течение года 
	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.
Белова М.В.

Канунникова А.А.

Филиппова М.П.



	2.3
	Оказание муниципальных  услуг: 
- рассмотрение заявлений граждан и юридических лиц о предоставлении земельных участков;

- подготовка проектов постановлений о предоставлении земельных участков в собственность бесплатно, постоянное бессрочное, пользование, безвозмездное пользование; 
-  подготовка проектов договоров купли-продажи, договоров аренды земельных участков, договоров безвозмездного пользования земельными участками.
- оформление  актов приема-передачи земельных участков;

- подготовка соглашений о расторжении договоров аренды земельных участков.

	В течение года
	Отдел земельных отношений

Белова М.В.




	2.4
	Реализация законов Приморского края № 837-КЗ и № 250-КЗ по предоставлению гражданам, имеющим трех и более детей, двух детей и молодым семьям земельных участков для индивидуального жилищного строительства.


	В течение года
	Отдел земельных отношений

Канунникова А.А.

	2.5
	Организация и проведение жеребьевки  в целях предоставления земельных участков для целей индивидуального жилищного строительства: 
- в собственность бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей; 
- в аренду  гражданам, имеющим двух детей и молодым семьям. 
	При наличии граждан в реестре
	Жеребьевочная комиссия

	2.6
	Выполнение  плана по Посланию Президента Российской Федерации Федеральному собранию Российской Федерации:

 - реализация Федерального закона «Об особенностях предоставления земельных участков в Дальневосточном федеральном округе» по предоставлению земельных участков площадью 1 га.

- реализация мероприятий по выявлению и изъятию земельных участков, из земель сельскохозяйственного назначения, используемых не по назначению.
	В течение года
	Отдел земельных отношений
Шовкун Г.Н.

Белова М.В. 
Канунникова А.А.

	2.7
	Рассмотрение протоколов разногласий к проектам договоров аренды земли.
	В течение года 
	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.

Белова М.В.

Канунникова А.А.

Филиппова М.П.



	2.8
	Организация и проведение аукционов по продаже земельного участка и аукционов на право заключения договоров аренды земельного участка:

- организация заседаний комиссии;

- подготовка аукционной документации, проектов  договоров аренды, купли продажи земельных участков;

- публикация и размещение на Интернет-сайтах извещений;

- проведение аукционов; 

	При проведении аукционов 
	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.

Белова М.В.



	2.9
	Муниципальный земельный контроль в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей:

- проведение внеплановых проверок;
- подготовка  проекта плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  на 2017 год, направление в прокуратуру;

- утверждение плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на 2017 год, направление в прокуратуру.
	По жалобам и заявлениям

До 01 сентября 
До 01 ноября
	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.

Канунникова А.А.

	2.10
	Муниципальный земельный контроль в отношении граждан:

- проведение проверок;

- проведение внеплановых проверок;

- подготовка и утверждение  проекта плана работ проверок использования объектов земельных отношений гражданами на 2017 год.


	По плану работ

По жалобам и заявлениям

До 25 декабря 
	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.

Канунникова А.А.

	2.11
	Ежегодный отчет на  заседании Совета по противодействию коррупции при главе администрации по противодействию коррупции, при предоставлении земельных участков.  


	4 квартал
	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.


	III. Реализация единой экономической политики 

	3.1
	Проведение мероприятий по увеличению доходной части бюджета Дальнереченского городского округа, в том числе: 

- выявление земельных участков, используемых  без правоустанавливающих документов;

- направление письменных уведомлений лицам, использующих земельные участки без документов;
- взыскание в судебном порядке неосновательного обогащения в размере арендной платы за использование земельных участков без правоустанавливающих документов.

	В течение года
	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.

Белова М.В.

Канунникова А.А.

Филиппова М.П.

	3.2
	Подготовка прогнозных расчетов  поступлений в  бюджет Дальнереченского городского округа от сдачи в аренду и продажи земельных участков.
	3 квартал
	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.

Белова М.В.

Филиппова М.П.

	3.3
	Обеспечение выполнения  бюджетного задания от сдачи в аренду и продажи земельных участков. 
	В течение года
	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.

Филиппова М.П.


	3.4
	Учет данных по платежам из УФК за аренду и  продажу земельных участков.
	Ежедневно в течение года 
	Отдел земельных отношений

Филиппова М.П.


	3.5
	Уточнение принадлежности платежей, учтенных УФК по коду "Невыясненные поступления"
	Ежедневно в течение года
	Отдел земельных отношений

Филиппова М.П.


	3.6
	Проведение сверок с арендаторами земельных участков, выдача справок об отсутствии задолженности.
	По запросам арендаторов
	Отдел земельных отношений

Филиппова М.П.

	3.7
	Проведение сверок поступления доходов от аренды земли, продажи земли с финансовым отделом администрации.


	Ежемесячно
	Отдел земельных отношений

Филиппова М.П.

	3.8
	Проведение мероприятий  по  повышению поступлений неналоговых доходов в бюджет Дальнереченского городского округа от аренды, продажи земельных участков и  сокращению задолженности от арендной платы (претензионно-исковая, информационно-разъяснительная работа, работа комиссии при главе администрации). 


	В течение года
	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.

Канунникова А.А.

Филиппова М.П.



	3.9
	Участие  в судебных заседаниях по взысканию задолженности по арендной плате и вопросам, касающимся деятельности отдела. 
	В течение года
	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.


	

	V. Организационная работа, взаимодействие  с предприятиями, организациями, отделами и управлениями администрации.

	5.1
	Дальнереченский отдел Управления Росреестра по Приморскому краю:

- организация и проведение работ по взаимодействию с органами, осуществляющими государственный земельный надзор;

- получение сведений:

    ГКН  о земельных участках, объектах недвижимого имущества;

    ЕГРП о правообладателях земельных участков, объектов недвижимого имущества. 

	В течение года
	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.

Канунникова А.А.
Белова М.В.


	5.2
	МИФНС России № 2 по Приморскому краю:

 - работа по предоставлению информации, имеющейся в администрации, в целях  устранения несоответствий в информационных ресурсах  налоговых органов по земельным участкам;

- получение сведений ЕГРЮЛ, ЕГРИП


	По запросам МИФНС России № 2 по Приморскому краю
	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.

Филиппова М.П.

	5.3
	Отдел закупок МКУ «Управление ЖКХ Дальнереченского городского округа»:

 -  подготовка технических заданий для размещения заказов на проведение аукционов. 
	В течение года
	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.



	5.4
	Отдел архитектуры и градостроительства администрации Дальнереченского городского округа:

- участие в обследовании  земельных участков;

- участие в проведении  публичных слушаний по вопросам предоставления разрешения на условно-разрешенный вид использования земельных участков и объектов капитального строительства.
	В течение года 

	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.

Канунникова А.А.


	5.5
	Административная комиссия администрации Дальнереченского городского округа:
- предоставление необходимых сведений о земельных участках;

- совместное обследование земельных участков.
	В течение года 
	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.
Белова М.В.

Канунникова А.А.


	5.6
	Отдел муниципального имущества администрации Дальнереченского городского округа:

- предоставление сведений, копий правоустанавливающих документов  о земельных участках, предоставленных из муниципальной собственности, в том числе муниципальным учреждениям.

	В течение года 
	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.
Белова М.В.


	5.7 
	Отдел предпринимательства и потребительского рынка администрации Дальнереченского городского округа:

- предоставление сведений о земельных участках для схемы размещения нестационарных торговых объектов.


	В течение года 
	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.
Белова М.В.


	5.8
	Финансовый отдел администрации Дальнереченского городского округа:

- предоставление данных для разработки доходной и расходной части бюджета Дальнереченского городского округа;

- предоставление отчетов о работе по повышению доходов от аренды и продажи земельных участков, претензионно-исковой работе.

- проведение сверок поступления доходов от аренды земли, продажи земли.

 
	В течение года 
	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.

Белова М.В.

Канунникова А.А.

Филиппова М.П.


	5.9
	Отдел муниципальной службы, кадров и делопроизводства администрации Дальнереченского городского округа, газета «Дальнеречье»:

- публикация в газете «Дальнеречье» и размещение на сайте Дальнереченского городского округа сообщений о предоставлении земельных участков, извещений о проведении аукционов, в том числе размещение извещений о проведении аукционов на официальном сайте торгов. 


	В течение года 
	Отдел земельных отношений

(Шовкун Г.Н.

Белова М.В.)



	5.10
	Отчеты, информация, сведения:


	
	

	5.10.1
	Ежеквартальные, ежемесячные отчеты в департамент земельных и имущественных отношений, финансовый отдел администрации, прокуратуру.
	По установленным срокам
	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.

Белова М.В.

Канунникова А.А.

Филиппова М.П.


	5.10.2 
	Предоставление в администрацию Приморского края, прокуратуру информации о реализации краевых законов № 837-КЗ и № 250-КЗ по количеству граждан, включенных в реестры и количеству предоставленных земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, гражданам, имеющим двух детей и молодым семьям до 35 лет.

	Ежемесячно
По требованию прокуратуры


	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.

Канунникова А.А.



	5.11
	Предоставление в администрацию Приморского края  информации о предоставлении земельных участков площадью 1 га. 


	По запросам
	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.

Канунникова А.А.



	5.12
	Предоставление сведений в Дальнереченский отдел Управления Росреестра по Приморскому краю о земельных участках,  предоставленных в отчетный период. 
	Ноябрь-декабрь
	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.

Белова М.В.



	5.13
	Публикация в газете «Дальнеречье» объявлений для арендаторов земельных участков о необходимости своевременной оплаты за аренду земельных участков и оплате задолженности.


	Ежемесячно
	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.

Филиппова М.П)



	VI. Повышение эффективности управления и распоряжения земельными участками, находящимися на территории Дальнереченского городского округа, повышению поступлений налоговых и неналоговых доходов в бюджет Дальнереченского городского округа


	6.1
	Ведение учета арендаторов земельных участков, реестра договоров аренды земельных участков, лицевых счетов  в программном комплексе   «БАРС».
Учет  соглашений о переуступке прав и обязанностей по договорам аренды на земельные участки. 

	В течение года

	Отдел земельных отношений

Филиппова М.П.


	6.2
	Письменное уведомление арендаторов земельных участков:

-  о размере арендной платы на расчетный год;

- об изменении арендной платы, в связи с  изменением кадастровой стоимости земельных участков. 

	1 квартал
	Отдел земельных отношений

Филиппова М.П.


	6.3
	Ведение допретензионной, претензионной работы с арендаторами земельных участков, имеющих задолженность, не исполняющими условия договоров аренды земельных участков, работа по принудительному взысканию задолженности за аренду земельных участков. 
	В течение года
	Отдел земельных отношений
Шовкун Г.Н.
Канунникова А.А.

Филиппова М.П.

	6.4
	Подготовка документов на заседания межведомственной комиссии по налоговой политике при главе администрации по арендаторам-задолжникам.  
	В течение года
	Отдел земельных отношений

Филиппова М.П.

	6.5
	Внесение изменений в ГКН  о сведениях на земельные участки.


	В течение года
	Отдел земельных отношений

Канунникова А.А.



	6.6
	Работа с председателями гаражно-строительных кооперативов, садоводческими товариществами 

по оформлению правоустанавливающих документов на земельные участки.  
	В течение года
	Отдел земельных отношений

Филиппова М.П.

	6.7
	Подготовка исковых заявлений с требованием о признании   права муниципальной собственности на невостребованные земельные доли.


	В течение года 
	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.

Белова М.В.

Канунникова А.А.



	6.8
	Проведение инвентаризации заключенных 

договоров аренды и договоров купли-продажи 

земельных участков. 
	В течение года
	Отдел земельных отношений

Шовкун Г.Н.

Белова М.В.

Канунникова А.А.

Филиппова М.П.


                                                                               Начальник отдела земельных отношений       
                                                                                Г.Н. Шовкун
